Paczki zlecen w Systemie Bankowosci Internetowej
Alior Banku

(instrukcja dla Klientéw Biznesowych)



Wstep

System Bankowosci Internetowej (SBI) Alior Banku umozliwia utworzenie paczki (paczki
ptacowej) ze zleceniami, dzieki czemu Klient w tatwy sposdb, moze autoryzowacé wiekszg
liczbe przelewow.

Ponizej

Paczka zlecen moze zawiera¢ do 5000 transakcji.

Do paczki mozna dodawac zlecenia recznie lub za pomocg importu zlecen.

Dla paczek bedacych w trakcie akceptacji mozna dowolnie doda¢ i usuwac
zlecenia.

Zlecenia w paczce muszg miec te sama date realizacji.

Paczke mozna wysta¢ dopiero, jezeli wszystkie zlecenia bedgq miaty komplet
podpiséw, spetniajacych schematy akceptacji.

Paczki ptacowe sg dostepne jedynie dla oséb posiadajacych odpowiednie
uprawnienia.

przedstawiamy krotki opis tworzenia paczek zlecen w SBI.



Dodawanie zlecen do paczki

Krok 1. Przejscie do ,Przegladu zlecen”.

Po zalogowaniu nalezy wejs¢ w menu ,Ptatnosci” a nastepnie ,Przeglad zlecen”.
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Krok 2. Dodawanie zlecen do paczki.

Celem dodania zlecen do paczki nalezy zaznaczy¢ przelewy, ktére chcemy umiescic
w paczce zlecen i kliknga¢ na przycisk ,Dodaj do paczki”.
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Krok 3a. Tworzenie nowej paczki/paczki ptacowej.

System wyswietli transakcje, jakie dodajemy do paczki. Jesli chcemy dodac zlecenia
do nowej paczki nalezy wpisa¢ unikalng nazwe paczki (ré6zng od obecnie zapisanych
w przegladzie zlecen) i klikna¢ na przycisk ,Dodaj do paczki”.

Jesli chcemy utworzyé paczke ptacowg dodatkowo zaznaczamy opcje ,Paczka ptacowa”.
W przypadku, gdy uzytkownik nie posiada uprawnien do obstugi paczki ptacowej, podczas
tworzenia nowej paczki ptacowej po kliknieciu na ,Dodaj do paczki” pojawi sie
komunikat: ,Brak uprawnien do paczki ptacowej”.
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Krok 3b. Dodawanie zlecen do istniejgcej paczki/paczki ptacowej.

Jesli chcemy dodac zlecenia do istniejacej paczki na ekranie dodawania zlecen do paczki
z listy wybieramy ,Istniejgca paczka” a nastepnie wskazujemy nazwe paczki, do ktorej
chcemy dodac zlecenia.
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Paczka ptacowa Tak
Status Wprowadzone . Whehierarmy nazwe

tacznie zleced w paczce 1 istniejacej] paczki placowe]

Kwota 2 450,45 PLN

Rachunek obeigiany Mazwa odbiorcy Tyt pratnosci Diata Podpisy Kwata Status

Rachunek 2arabiajacy Jan Ptaca 13-05-200% 12 340,01 ‘Wprowadzone
Mok, lawierier PLN

Rachunek Zarabiajacy Andrzej Ptaca 13-05-2009 3 548,04 Wprowadzone
Nowak, kiecieri PLN

Rachunek 2arabiajacy K arnil Ptaca 13-05-2009 1234,99 ‘Wprowadzone
Lasek kwiecieri PLN

Klikarmy

"Dodaj do paczki". {
1do3(z3)

< Pawrdt Dodaj do paczki




Krok 4. Prezentacja paczki/paczki ptacowej.

Po utworzeniu paczki system prezentuje jg na liscie w przegladzie zlecen. Klient od razu
widzi liczbe zlecen w paczce, taczng kwote zlecen, status i inicjaty oséb podpisujacych.

Uzytkownicy, ktoérzy nie posiadajq uprawnien do paczki ptacowej nie beda widzieli takiej
paczki w zaktadce przeglad zlecen. Trzeba jednak pamietaé, ze po realizacji paczki,
przelewy beda widoczne w historii rachunku. Dlatego zaleca sie realizowanie pfac
z rachunkow specjalnie do tego wyselekcjonowanych.
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Import zlecen do paczki

Klient podczas importu zlecen od razu moze utworzy¢é paczke zlecen, dzieki czemu
w tatwy sposdb moze zarzadzaé ptatnosciami pomiedzy swoim systemem finansowo-
ksiegowym a SBI.

Krok 1. Import pliku.

Podczas importu zlecen, jako cel importu wybieramy ,Paczka zlecen” i wpisujemy nazwe
paczki, do ktérej bedziemy importowac zlecenia. Nastepnie klikamy na przycisk ,Importuj
poprawne”.

Jesli uzytkownik ma uprawnienia do obstugi paczek ptacowych moze w jako cel importu
wybrac¢ opcje ,paczka ptacowa” (Ustawienia -> Import).
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Krok 2. Przeglad zlecen.

Po zaimportowaniu w ,Platnosciach/Przeglad zlecen” system wyswietli utworzong podczas
importu paczke.
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Podpisanie paczki zlecen

Krok 1. Podpisanie paczki/paczki ptacowej.

Po wejsciu w szczegdty paczki system na gérze prezentuje podsumowanie paczki, liczbe
zlecen, sume kwot zlecen. Celem podpisania catej paczki klikamy na dole ekranu przycisk
~Podpisz paczke”.
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Anna Dodatek
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13-05-2009 1 234,00
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Krok 2. Podpisanie paczki/paczki ptacowej.

Nastepnie wpisujemy kod SMS (lub PIN w przypadku korzystania z klucza
elektronicznego) i klikamy ,Podpisz”, podpisujac tym samym wszystkie zlecenia
W paczce.

Paczka zlecen

Mazwa paczki Wynagrodzenie za kwiecien
Paczka placowa Tak.
Status W trakrie ak-eptacii

tacznie zlecen w paczce &

Kwota 20 807,49 PLM

Podpisy

Rachunek obcigzany Mazwa odbiorcy Twbt phatnosci Daka Podpisy Kwoka Skatus

Rachunek Zarabiajacy Jan Ptaca 13-05-z009 15 2 450,45 W brakcie
Kooalski lamiecien PLN  akcephacii

Rachunek Zarabiajacy andrzej Ftaca 13-05-z009 15 3 548,04 W brakeie
Mowwak, lamiecien PLN  akcephacii

Rachunek Zarabiajacy Jan Ptaca 13-05-2009 15 12 340,01 W brakcie
Mowmak, lawizcien PLN  akcephacii

Rachunek Zarabiajacy Kamil Ptaca 13-05-2009 IS5 1 234,99 W brakcie
Lasek lwizcien PLN  akeephacii

Rachunek Zarabiajacy Anna Dodatek, 13-05-2009 1 234,00 ‘Wprowadzone
Biankowa PLN

Wprowadzamy kod SMS.
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Wysytanie paczki do banku

Po zebraniu kompletu podpiséw Klient moze wysta¢ paczke zlecen do banku
w szczegotach paczki nalezy klikngé na dole przycisk ,Wyslij paczke”.

Paczka zlecen

Nazwa paczki Wynagrodzenie za kwiecien > zmien
Paczka placowa Tak
Status Zaakceptowans

kacznie zlecen w paczce S

Kwota

Podpisy

Rachunek obcigzany

Rachunek Zarabiajacy

Rachunek Zarabiajacy

Rachunek Zarabiajacy

Rachunek Zarabiajacy

Rachunek Zarabiajacy
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20807,49 PLN

Mazwa odbiorcy  Twbdt phatnosci

Jan Praca
Kowalski kawiecien
Andrzej Ptaca
Mowwak kwiecier
Jan Ftaca
Towak, kwiecier
k.amil Praca
Lasek, lwiecien
Anna Diodatek
Bankowa

Data Podpisy  Kwota
13-05-2009 15 2 450,45
kS PLN
13-05-2009 15 3 548,04
kS PLN
13-05-2009 15 12 340,01
kS PLN
13-05-2009 15 123499
kS PLN
13-08-2009 15 1 234,00
kS PLN
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. W tym celu
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Zagkceptowane - Saczeqsty
Lsuri
Zaakeeptowane : Szczeqdty
Lsuri
Zaakeeptowane  Szczeqdty
Lsuri
Zagkreptowane : szczegéhy
Usurd
Zagkceptowane - Saczeqsty
Lsuri



Dodatkowe opcje

W szczegdtach paczki Klient moze wybrac:

e ,Usun paczke” - dzieki czemu wszystkie zlecenia i sama paczka zostang trwale
usuniete z systemu. Nie mozna usunac¢ paczki wystanej do banku.

e ,Rozgrupuj paczke” - skutkuje zlikwidowaniem paczki i przeniesieniem przelewdéw
do ,Przegladu zlecen”. Podpisane przelewy zachowujg swoje podpisy.

e ,Usun zaznaczone z paczki” - pozwala usunac zaznaczone zlecenia z paczki.
Zlecenia te trafiajg do ,,Przegladu zlecen” i zachowujg swoje podpisy.

Realizacja paczki

Po wystaniu paczka bedzie widoczna na liscie odroczonych ze statusem ‘Przyjety
do realizacji’ do czasu wykonania. W ciggu dnia paczki realizowane sg na biezaco.

Paczki wystane do banku od 23:30 do 5:00 nie sg realizowane na biezgco, oczekuja
na realizacje ze statusem ‘Przyjety do realizacji’. Ich realizacja rozpoczyna sie
automatycznie okoto godziny 5:00 w kolejnosci zlecania. Do tego czasu kwota paczki nie
pomniejsza dostepnego salda i nie jest usuwana z listy przelewéw odroczonych.
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