WYZSZA KULTURA. BANK NOWOSCI.

INSTRUKCJA PRZELEWU KRAJOWEGO | PLATNOSC
PODZIELONA (SPLIT PAYMENT) W ALIOR BUSINESS

Utworzenie przelewu krajowego jest mozliwe z menu ,,Ptatnosci”, po wybraniu opcji ,,Nowy
przelew”.

Istnieje réwniez mozliwosé wejscia do formularza przelewu z poziomu pulpitu z widzeta Rachunki.
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Lista rachunkéw >

{ Przelew

[ Przelew

Przelew

Wazne!

Sekcje, funkcje i akcje, ktére Ci udostepniamy w poszczegélnych zaktadkach sg uzaleznione od tego

jakie:
- produkty u nas masz,

- masz nadane uprawnienia w bankowosci internetowej Alior Business.

Formatka przelewu krajowego jest domysing pierwszg zaktadka, ktéra powinna sie pojawic na
ekranie. Jesli posiadasz liste przelewdéw zdefiniowanych to mozesz skorzystac z zapisanego tam
szablonu klikajac ,,Przelew zdefiniowany” po prawej stronie i wybierajgc odpowiedni rekord przelewu

zdefiniowanego.

Przelew zdefiniowany

Przelew zdefiniowany




Formatka wymaga uzupetnienia poszczegdlnych pél:

Wazne!

Wiekszo$¢ pdl sprawdza poprawnos¢ wprowadzonych wartosci . Jesli pole nie zostanie prawidtowo
wypetnione to zostanie zaznaczone na czerwono i nie bedzie mozliwosci zatwierdzenia formatki
przelewu.

Przelew zdefiniowany

Nazwa kontrahenta

WprowadZ nazwe kontrahenta

To pole jest wymagane

- W polu ,,Z rachunku” — wybierz z listy rachunek, z ktérego bedzie realizowany przelew

- W polu ,,Nazwa kontrahenta” — wprowadz nazwe odbiorcy lub wybierz kontrahenta z listy
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Wprowadz nazwe kontrahenta|

Anna Testowa

Cecylia Testowa

— Irena Testowa Irena Testowa -

Marek Testowy

- W polu ,,Rachunek kontrahenta” — wprowadz numer rachunku lub wybierz kontrahenta z listy




Pupit  Produkly  Platnogci  Histoia  Usiugi  Oferfabanku  Wniosl

Wprowad# numer rachunku kontrahenta

Anna Testowa

‘Anna Testowa

Ceeyla Tesiowa

Cecylia Testowa

Irena Testowa

Marek Testowy Irena Testowa

Marek Testowy

Wazne!

Dla zwiekszenia bezpieczenstwa, w sytuacji, w ktdrej numer rachunku kontrahenta jest wklejany, dwie
ostatnie cyfry sg zamienione na znak ,**”. Aby wykonac przelew nalezy zweryfikowaé numer
rachunku i uzupetni¢ pole dwoma ostatnimi cyframi rachunku.

Wazne!

Jesli w polu Nazwa kontrahenta z listy zostanie wybrany kontrahent to pole Rachunek kontrahenta
zostanie automatycznie uzupetnione. Analogicznie, jesli w pierwszej kolejnosci zostanie wybrany
Rachunek kontrahenta to automatycznie zostanie uzupetnione pole Nazwa kontrahenta.

- Pod polem ,,Rachunek kontrahenta” znajduje sie suwak ,,Dodaj adres kontrahenta”, po
przesunieciu ktérego mozna wpisac adres kontrahenta. Adres nie jest polem obowigzkowym.
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@@ vodsj adres kontrahenta @




- W polu ,,Kwota” — wpisz kwote w walucie PLN na jakg przelew ma zostac zrealizowany.

0675 Miejscownst Testowa

PLN

- W polu ,,Tytut” — wpisz tytut zlecenia, ktéry bedzie widoczny dla odbiorcy. Maksymalnie 140 znakdw.

Wnioskii
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Standardowy SORBNET

W ciagu 30 me

Dodatkowe opcje




- Pole ,,Sygnatura” — to pole opcjonalne, umozliwia wprowadzenie dodatkowej danej pomocnej np. w
identyfikacji ptatnosci na potwierdzeniu. To pole nie jest przekazywane do odbiorcy.
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Standardowy SORBNET

Kalejey ez W ciggu 30 min

Dodatkowe opcje

s | [

- W polu ,,Data” — wpisz date w jakiej ma by¢ przekazany do realizacji przelew lub wybierz jg z
kalendarza. Domyslnie ustawiona jest data biezaca.
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ta realizacji
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Standardowy SORBNET

Kotel r W ciagu 30 min

Dodatkowe opeje
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- W polu ,,Typ przelewu” — wybierz typ przelewu jaki ma zosta¢ wykonany. Automatycznie wybrany
jest przelew standardowy. Rézne typy zleceh mogg miec rézny czas i koszty realizacji.

Historia  Ustugi

SORBNET

Standardowy SORBNET

W ciagu 30 min

Kolejny dzien roboczy W ciggu 30 min

Dodatkowe opcje

e - ]

S Bezpieczenstwo S Pomoc 5 Samouczek 5% Kontakt lPL v

- W polu ,,Dodatkowe opcje” — po rozwinieciu sekcji mozna dodac przelew jako zdefiniowany lub
zapisac¢ kontrahenta, wysta¢ potwierdzenie przelewu na adres e-mail. Sekcja jest opcjonalna.

Standardowy SORBNET

W ci3gu 30 mie

Dodatkowe opcje A
Dodatkowe opcje A

Dodaj jako przelew zdefiniowany

Zapisz kontrahenta

wyslij potwierdzenie przelewu (7)

S Bezpieczenistwo S Pomoc £ Samouczek 5% Kontakt | PL v ‘




- W polu ,,Dodaj jako przelew zdefiniowany” — nadaj wtasng dowolng nazwe przelewu. Nazwa musi
by¢ unikalna.
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Standardowy SORBNET

Dodatkowe opcje
Dodatkowe opcje A

DS & vocoj oo ez

Nazwa testowa przelewu

St Bezpieczeistwo S Pomoc S Samouczek 5% Kontakt | PL v

- W polu ,,Zapisz kontrahenta” — nadaj wtasng dowolng nazwe odbiorcy. Nazwa musi by¢ unikalna.
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Dodatkowe opeje A Dodatkowe opcje A
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Dodaj jako przelew zdefiniowany

@@ zopisz konuahenta

Kasia Testowa

N

Wyslj potwierdzenie przelewu ()

S Bezpieczeistwo S Pomoc {5 Samouczek 54 Kontakt lPL -




- W polu Wyslij potwierdzenie przelewu — wpisz adres e-mail, na ktéry ma by¢ automatycznie wystane
potwierdzenie. Mozesz wpisa¢ maksymalnie 2 adresy.

Dodatkowe opcje A~

Dodsj jako przelew zdefiniowany

Zapisz kontrahenta

an testowy@lest @@ Viysiii potwierdzenie praelewu ®

anna testowaitest p x
jan.testowy(@test.p

anna.testowa@test.pl

Sg Bezpieczenstwo S Pomoc By Samouczek

Zatwierdzanie zlecenia
W dolnej czesci ekranu znajdujg sie przyciski:
-,Dalej” - kieruje na ekran podsumowania transakcji

A0

-,Zapisz wersje robocza” - powoduje zapisanie danych zlecenia w zaktadce ,,Koszyk zlecen” w celu
dokonczenia wprowadzania ich w pdzniejszym czasie
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Dodatkowe opcje A
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W celu realizacji zlecenia kliknij przycisk ,,Dalej”.
Na ekranie podsumowania przelewu krajowego zweryfikuj wprowadzone dane i wybierz jedng z opcji:

= ,,Dodaj do Koszyka”- zlecenie pozostaje widoczne w zaktadce ,Koszyk zlecen”, gdzie bedzie
oczekiwaé na dalsze akcje

= ,,Podpisz”- powoduje przeniesienie transakcji do zaktadki ,,Koszyk zlecen”. Zlecenie
pozostanie widoczne w zakfadce, gdzie bedzie oczekiwac na kolejne podpisy oséb
uprawnionych oraz na dalsze akcje

= ,Podpisz i wyslij”- powoduje natychmiastowe wystanie zlecenia do banku oraz przeniesienie
do zaktadki ,Historia zlecen”, jezeli zostanie wykonana autoryzacja i spetniony schemat
akceptacji lub przeniesienie transakcji do zaktadki , Koszyk zlecet””, gdzie bedzie oczekiwaé na
kolejne podpisy 0séb uprawnionych

Jesli chcesz dokona¢ modyfikacji danych kliknij opcje ,,Powrét”.

Przelew krajowy - podsumowanie

‘ { Dodaj do Koszyka ‘ [ Podpisz ‘ Podpisz i wyslij

15 000,00 PLN

Wybranie akcji ,,Podpisz” lub ,,Podpisz i wyslij” bedzie wymagato dokonania autoryzacji zgodnie z
metodg jaka jest wybrana w ,Ustawieniach uzytkownika”

WAZNA INFORMACIA

Kazdorazowo weryfikuj dane na ekranie podsumowania oraz tres¢ kodu SMS lub ekran Mobilnej
autoryzacji (PUSH). Upewnij sie, ze dane zlecenia sg poprawne.




- Autoryzacja SMS - wymaga wpisania kodu, ktéry zostanie wystany na wskazany w banku telefon
zaufany. Aby zaakceptowac kliknij przycisk ,,Zatwierdz”

]
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Platnogci  Historia

Pulplt  Produkty Usiugi  Oferta banku

Przelew krajowy - podsumawanie

Al

15000,00 PLN

Viysli) kod ponownie

Tytul estony

A

- Mobilna autoryzacja (PUSH)- akceptacja zlecenia w aplikacji Alior Business Mobile. Na telefon
zostanie wystane powiadomienie PUSH, po zalogowaniu do aplikacji kliknij ,,ZatwierdZ” w celu
akceptacji
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Autoryzacja operacji

[ Do zatwier

Przelew wychodzacy

Data operacji
Operacja nr 2 z dnia 01.11.2023 12:23

Szczegoly operacii

Kwota
15 000,00 PLN
(Przelew krajowy)

Nazwa i rachunek kontrahenta
Nazwa firmy
21 4343 ... 4421

Dodajesz przelew zdefiniowany ped nazwa . -
Nazwa testowa ZatW|erdZ
Dodajesz przelew zdefiniowany jako:
I ZatwierdZ [ Odrzué ]

[ Odrzué

Po dokonanej autoryzacji pojawia sie komunikat z podsumowaniem akgji

Gotowe

Zarzadza zlec

WAZNA INFORMACIA

W zaleznos$ci od tego jakg akcje wybrates, na podsumowaniu komunikaty réznig sie trescig. Weryfikuj
tresci komunikatow, aby upewnié sie, ze akcja zakonczyta sie powodzeniem.

WAZNA INFORMACIA

Po wystaniu zlecenia zweryfikuj obcigzenie w ,Historii operacji” lub jego status w ,,Historii zlecen”.




Przelew krajowy - ptatnos¢ podzielona (split payment)

Chcac wykonac przelew krajowy w opcji ptatnosci podzielonej (split payment) wystarczy na formatce
przelewu krajowego zaznaczy¢ kropke w polu ,,Przelew krajowy Split Payment”

(® Przelew krajowy Split Payment

Mz rachunks naEEN

Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze w systemie pojawiajg sie dodatkowe pola w poréwnaniu do
zwyktego przelewu krajowego, ktére trzeba uzupetnic:

- W polu ,,Kwota brutto” — wpisz kwote catkowitg zawierajacg naliczony podatek VAT oraz inne
obcigzenia. Na tg kwote bedzie widoczne obcigzenie.

.meammm v
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- W polu ,,Numer faktury” — wpisz numer faktury.

Numer faktury

wadz numer faktury

- W polu ,,Kwota podatku” — wpisz kwote VAT zgodng z danymi na fakturze.

. Firma testowa

Planoéei  Historia  Ushugi

20675 Miejscowsst Testowa
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- W polu ,,Numer faktury” — wpisz numer faktury VAT. W przypadku nr faktury zawierajgcej wiecej niz
35 znakéw wpisywanie nalezy kontynuowaé w polu , Tytut”.

Numer faktury

adz numer faktury

- W polu ,,Numer NIP” — wpisz numer NIP odbiorcy podany na fakturze
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- Pole ,,Tytut” — pole jest opcjonalne, maksymalna ilo$¢ znakéw: 33

Vprowad? tytut (pole opcjonalne

Standardowy SORBMET

K Kleiry dried rab

Dalsze procesowanie zlecenia jest dokfadnie takie samo jak w przypadku zwyktego przelewu
krajowego.



