
 

 

INSTRUKCJA PRZELEWU KRAJOWEGO I PŁATNOŚĆ 

PODZIELONA (SPLIT PAYMENT) W ALIOR BUSINESS 

 

Utworzenie przelewu krajowego jest możliwe z menu „Płatności”, po wybraniu opcji „Nowy 

przelew”. 

 

Istnieje również możliwość wejścia do formularza przelewu  z poziomu pulpitu z widżeta Rachunki. 



 

 

Ważne! 

Sekcje, funkcje i akcje, które Ci udostępniamy w poszczególnych zakładkach są uzależnione od tego 

jakie: 

- produkty u nas masz, 

- masz nadane uprawnienia w bankowości internetowej Alior Business. 

 

Formatka przelewu krajowego jest domyślną pierwszą zakładką, która powinna się pojawić na 

ekranie. Jeśli posiadasz listę przelewów zdefiniowanych to możesz skorzystać z zapisanego tam 

szablonu klikając „Przelew zdefiniowany” po prawej stronie i wybierając odpowiedni rekord przelewu 

zdefiniowanego. 

 



Formatka wymaga uzupełnienia poszczególnych pól: 

Ważne! 

Większość pól sprawdza poprawność wprowadzonych wartości . Jeśli pole nie zostanie prawidłowo 

wypełnione to zostanie zaznaczone na czerwono i nie będzie możliwości zatwierdzenia formatki 

przelewu.  

 

- W polu „Z rachunku” – wybierz z listy rachunek, z którego będzie realizowany przelew 

- W polu „Nazwa kontrahenta” – wprowadź nazwę odbiorcy lub wybierz kontrahenta z listy 

 

- W polu „Rachunek kontrahenta” – wprowadź numer rachunku lub wybierz kontrahenta z listy 



 

Ważne! 

Dla zwiększenia bezpieczeństwa, w sytuacji, w której numer rachunku kontrahenta jest wklejany, dwie 

ostatnie cyfry są zamienione na znak „**”. Aby wykonać przelew należy zweryfikować numer 

rachunku i uzupełnić pole dwoma ostatnimi cyframi rachunku.  

 

Ważne!  

Jeśli w polu Nazwa kontrahenta z listy zostanie wybrany kontrahent to pole Rachunek kontrahenta 

zostanie automatycznie uzupełnione. Analogicznie, jeśli w pierwszej kolejności zostanie wybrany 

Rachunek kontrahenta to automatycznie zostanie uzupełnione pole Nazwa kontrahenta.  

 

- Pod polem „Rachunek kontrahenta” znajduję się suwak „Dodaj adres kontrahenta”, po 
przesunięciu którego można wpisać adres kontrahenta. Adres nie jest polem obowiązkowym. 

 



- W polu „Kwota” – wpisz kwotę w walucie PLN na jaką przelew ma zostać zrealizowany. 

 

 

- W polu „Tytuł” – wpisz tytuł zlecenia, który będzie widoczny dla odbiorcy. Maksymalnie 140 znaków. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Pole „Sygnatura” – to pole opcjonalne, umożliwia wprowadzenie dodatkowej danej pomocnej np. w 
identyfikacji płatności na potwierdzeniu. To pole nie jest przekazywane do odbiorcy. 

 

 

- W polu „Data” – wpisz datę w jakiej ma być przekazany do realizacji przelew lub wybierz ją z 
kalendarza. Domyślnie ustawiona jest data bieżąca. 

 

 

 

 

 

 

 



- W polu „Typ przelewu” – wybierz typ przelewu jaki ma zostać wykonany. Automatycznie wybrany 
jest przelew standardowy. Różne typy zleceń mogą mieć różny czas i koszty realizacji.  

 

- W polu „Dodatkowe opcje” – po rozwinięciu sekcji można dodać przelew jako zdefiniowany lub 
zapisać kontrahenta, wysłać potwierdzenie przelewu na adres e-mail. Sekcja jest opcjonalna. 

 

 

 

 

 

 



- W polu „Dodaj jako przelew zdefiniowany” – nadaj własną dowolną nazwę przelewu. Nazwa musi 
być unikalna. 

 

- W polu „Zapisz kontrahenta” – nadaj własną dowolną nazwę odbiorcy. Nazwa musi być unikalna. 

 

 

 

 

 

 

 



- W polu Wyślij potwierdzenie przelewu – wpisz adres e-mail, na który ma być automatycznie wysłane 
potwierdzenie. Możesz wpisać maksymalnie 2 adresy. 

 

 

Zatwierdzanie zlecenia 

W dolnej części ekranu znajdują się przyciski: 

-„Dalej” - kieruje na ekran podsumowania transakcji 

-„Zapisz wersje roboczą” - powoduje zapisanie danych zlecenia w zakładce „Koszyk zleceń” w celu 
dokończenia wprowadzania ich w późniejszym czasie 

 

 

 



W celu realizacji zlecenia kliknij przycisk „Dalej”.  

Na ekranie podsumowania przelewu krajowego zweryfikuj wprowadzone dane i wybierz jedną z opcji:  

 „Dodaj do Koszyka”- zlecenie pozostaje widoczne w zakładce „Koszyk zleceń”, gdzie będzie 
oczekiwać na dalsze akcje 

 „Podpisz”- powoduje przeniesienie transakcji do zakładki „Koszyk zleceń”. Zlecenie 
pozostanie widoczne w zakładce, gdzie będzie oczekiwać na kolejne podpisy osób 
uprawnionych oraz na dalsze akcje 

 „Podpisz i wyślij”- powoduje natychmiastowe wysłanie zlecenia do banku oraz przeniesienie 
do zakładki „Historia zleceń”, jeżeli zostanie wykonana autoryzacja i spełniony schemat 
akceptacji lub przeniesienie transakcji do zakładki „Koszyk zleceń”, gdzie będzie oczekiwać na 
kolejne podpisy osób uprawnionych 

Jeśli chcesz dokonać modyfikacji danych kliknij opcję „Powrót”. 

                   

 

Wybranie akcji „Podpisz” lub „Podpisz i wyślij” będzie wymagało dokonania autoryzacji zgodnie z 
metodą jaka jest wybrana w „Ustawieniach użytkownika” 

 

WAŻNA INFORMACJA 

Każdorazowo weryfikuj dane na ekranie podsumowania oraz treść kodu SMS lub ekran Mobilnej 

autoryzacji (PUSH). Upewnij się, że dane zlecenia są poprawne.  

 

 

 

 

 

 



- Autoryzacja SMS - wymaga wpisania kodu, który zostanie wysłany na wskazany w banku telefon 
zaufany. Aby zaakceptować kliknij przycisk „Zatwierdź” 

 

- Mobilna autoryzacja (PUSH)- akceptacja zlecenia w aplikacji Alior Business Mobile. Na telefon 
zostanie wysłane powiadomienie PUSH, po zalogowaniu do aplikacji  kliknij „Zatwierdź” w celu 
akceptacji 

 



 

Po dokonanej autoryzacji pojawia się komunikat z podsumowaniem akcji 

 
 

WAŻNA INFORMACJA 

W zależności od tego jaką akcję wybrałeś, na podsumowaniu komunikaty różnią się treścią. Weryfikuj 

treści komunikatów, aby upewnić się, że akcja zakończyła się powodzeniem.  

 

WAŻNA INFORMACJA 

Po wysłaniu zlecenia zweryfikuj obciążenie w „Historii operacji” lub jego status w „Historii zleceń”.  

 



Przelew krajowy - płatność podzielona (split payment) 

 

Chcąc wykonać przelew krajowy w opcji płatności podzielonej (split payment) wystarczy na formatce 
przelewu krajowego zaznaczyć kropkę w polu „Przelew krajowy Split Payment” 

 

Zaznaczenie tej opcji powoduje, że w systemie pojawiają się dodatkowe pola w porównaniu do 
zwykłego przelewu krajowego, które trzeba uzupełnić: 

- W polu „Kwota brutto” – wpisz kwotę całkowitą zawierającą naliczony podatek VAT oraz inne 
obciążenia. Na tą kwotę będzie widoczne obciążenie. 

 

 

 



- W polu „Numer faktury” – wpisz numer faktury. 

 

- W polu „Kwota podatku” – wpisz kwotę VAT zgodną z danymi na fakturze. 

 

 

 

 

 

 

 

 



- W polu „Numer faktury” – wpisz numer faktury VAT. W przypadku nr faktury zawierającej więcej niż 
35 znaków wpisywanie należy kontynuować w polu „Tytuł”. 

 

- W polu „Numer NIP” – wpisz numer NIP odbiorcy podany na fakturze 

 

 

 

 

 

 

 



- Pole „Tytuł” – pole jest opcjonalne, maksymalna ilość znaków: 33  

 

Dalsze procesowanie zlecenia jest dokładnie takie samo jak w przypadku zwykłego przelewu 
krajowego. 

 


